
一般事務及び経理スタッフ募集

株式会社 緑建設 – 神奈川県 相模原市 緑区青野原

【募集内容、仕事概要】

■求人区分

パート

■雇用形態

パート労働者

■派遣・請負等

派遣・請負ではない

■仕事の内容

・経理に関わる業務 ※会計ソフトへの入力、経費計算、請求書の対応、等

・物販に関わる業務 ※注文受付、発注、梱包発送、等

・ＳＮＳ対策業務 インスタ等の企画、撮影、編集 ※希望者のみ

・清掃／お客様対応／お茶出し

・電話対応

■試用期間

あり（２ヶ月）

▼試用期間中の労働条件

異なる

▼試用期間中の労働条件の内容

試用期間の時給は本採用時と同等とします

■雇用期間

雇用期間の定めなし

■正社員登用

なし

■学歴

高校以上が必須



■必要な経験等

▼必須

経理事務の経験が２年以上の方

英語がある程度得意な方（英文メールのやり取りができる方）

■普通自動車運転免許

必須（ＡＴ限定可）

■必要なＰＣスキル

Ｅｘｃｅｌ／Ｗｏｒｄ

■年齢

不問

■勤務地

〒252-0161

神奈川県相模原市緑区青野原３２８８－２

■最寄り駅

ＪＲ中央線 相模湖駅

▼駅から勤務地までの交通手段

車

▼所要時間

25分

■マイカー通勤

可（駐車場あり）

■転勤

なし

■受動喫煙対策

受動喫煙対策あり（屋内禁煙）



【給与、手当について】

■賃金

1,600円～1,900円

＜給与の内訳＞

▼基本給（月額平均）又は時間額

1,600円～1,900円

▼固定残業代

なし

＜賃金形態＞

時給

■昇給

▼昇給制度

あり

▼昇給（前年度実績）

あり

▼昇給金額／昇給率

1時間あたり100円～200円（前年度実績）

■賞与

▼賞与制度の有無

なし

■通勤手当

実費支給（上限あり）

月額10,000円



■給与の締め日

固定（月末）

■給与の支払日

固定（月末以外）

▼支払月

翌月

▼支払日

5日

【労働時間について】

■就業時間

▼就業時間

9時00分～19時00分の時間の間の5時間程度

■時間外労働時間

なし

＜36協定における特別条項＞

なし

■休憩時間

60分

■週所定労働日数

週3日以上労働日数について相談可



■休日

▼休日

日曜日，祝日，その他

▼週休二日制

毎週

【待遇について】

■加入保険

労災保険

■フルタイムの就業規則

あり

■パートタイムの就業規則

あり

■会社の特長

社員３名ですが、会社が小さいだけにやる気のある方には非常にやりがいがあるかと思います。と

にかくやる気のある方のみご連絡下さい。

【選考について】

■選考方法

面接（予定1回）



■選考結果通知

▼選考結果通知のタイミング

面接選考後

▼面接選考結果通知

面接後7日以内

▼求職者への通知方法

Ｅメール

■選考日時

随時

■選考場所

〒252-0161

神奈川県相模原市緑区青野原３２８８－２

■最寄り駅

ＪＲ中央線 相模湖駅

▼駅から勤務地までの交通手段

車

▼所要時間

25分

■応募書類等

▼応募書類等

履歴書（写真貼付）、職務経歴書

▼応募書類の送付方法

面接時持参

■応募書類の返戻

当社の責任にて廃棄



■担当者

▼担当者

齋藤 正臣（サイトウ マサオミ）

▼電話番号

042-785-6570

▼FAX

042-785-6553

【求人に関する特記事項】

■特記事項

※労働条件により有給休暇・休憩時間は法定通り付与します。

※労働条件により加入保険は法定通り適用します。

※マイカー通勤の駐車場代は無料です。

☆英語がある程度得意な方、英文メールのやり取りができる方。

英検などの資格は必要ありません

【株式会社緑建設の会社情報】

■会社名

株式会社緑建設（カブシキカイシャ ミドリケンセツ）

■代表者名

代表取締役：齋藤 正臣

■会社所在地

〒252-0161 神奈川県相模原市緑区青野原３２８８－２



■従業員数

▼企業全体

3人

▼就業場所

2人（うち女性：1人、パート：0人）

■設立

昭和48年

■資本金

1,000万円

■事業内容

住宅リフォーム工事・家具製造

■事業所からのメッセージ

ただいま経理事務を募集しています。新しく海外向けの物販事業を始めるにあたり、英語がある程

度出来る方を募集しています。よろしくお願いいたします。

■事業所番号

1409-106463-5

■法人番号

6021001016374

■ホームページ

http://www.midori-kk.com
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